
Formulario POI-No. 05                                                                                                                       Anexo 05 
 

INSTITUCIÓN___________________________________ 

OFICINA INSTITUCIONAL DE RECURSOS HUMANOS 

Unidad de Reclutamiento y Selección 
 

BASE DE CONVOCATORIA 

 CONCURSO DE INGRESO No._______ 
 

Fecha de Apertura de Concurso: ______________________________________________ 
 

I. INSCRIPCIONES 

1. Fecha de inicio___________________________     Horario________________ 

2. Fecha de cierre____________________________________________________ 

3. Lugar  de entrega y recibo de documentación____________________________ 

            4.   Sitio Web________________________________________________________ 

 

II. PUESTO(S) VACANTE(S) 

5.   Clase Ocupacional________________________________________________ 

6.   Código general_____________________ Nivel _________Sueldo__________ 

7. Cantidad de vacantes_______________________________________________ 

8. Dirección________________________________________________________ 

Departamento_____________________________________________________ 

Sección__________________________________________________________ 

9.   Ubicación sede de trabajo___________________________________________ 
 (Provincia-Distrito-Corregimiento) 

         10.   JORNADA LABORAL DE TRABAJO   /   HORARIO 

                       Regular           Rotativo Horario ______________ 

         11.   Funciones principales (especificar)____________________________________ 
 

III         REQUISITOS MÍNIMOS DEL PUESTO 

  

12. Educación formal (especificar) 

13. Experiencia (especificar) 

14. Educación no formal (especificar) 

15. Conocimientos (especificar) 

16. Condiciones personales (especificar) 

17. Otros requisitos (especificar) 

18. Aspectos cuantitativos (especificar) 
  

IV. PRUEBAS A APLICAR                      Fecha                    Hora                 Lugar 

19. Evaluación de antecedentes_________________________________________ 

20. Exámenes de oposición (especificar)__________________________________ 

21. Otras pruebas (Si aplica, especificar)__________________________________ 

22. Evaluación de Ingreso______________________________________________ 
 

 

 

 

COMITÉ ORGANIZADOR DE CONCURSO 


